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Abstract

This	research	focuses	on	the	development	of	a	manual	for	

the	 disbursement	 of	 travel	 expenses	 for	 official	 duties	 at	 the	

Faculty	of	Humanities	and	Social	Sciences,	Sakon	Nakhon	Rajabhat	

University.	 The	 objectives	 of	 this	 study	 are:	 1)	 to	 develop	 a	 

manual	for	the	disbursement	of	travel	expenses	for	official	duties	

at	the	Faculty	of	Humanities	and	Social	Sciences,	Sakon	Nakhon	

Rajabhat	University,	to	reduce	problems	related	to	disbursement,	

and	 2)	 to	 enable	 staff	 and	 faculty	 to	 correctly	 and	 uniformly	 

utilize	the	manual	for	disbursing	travel	expenses	for	official	duties.	

The	sample	group	for	this	study	comprises	30	administrative	staff	

members	and	faculty	who	travel	for	official	duties.	The	research	

instruments	 include	 a	 study	 and	 data	 collection	 from	 the	 

preparation	 of	 disbursement	 sets	 and	 questionnaires	 assessing	

knowledge	and	understanding	before	and	after	using	the	manual	

for	disbursing	travel	expenses	for	official	duties.		

The	study’s	findings	indicate	that:		

The	development	of	the	manual	for	the	disbursement	of	

travel	expenses	for	official	duties	is	effective	and	consists	of	two	

parts:	 one	 for	 users	 who	 prepare	 disbursement	 requests	 for	 

travel	expenses	and	another	for	users	traveling	for	official	duties,	

which	includes	clear	and	accurate	information	on	reimbursement	

rates,	 sample	 disbursement	 documents,	 and	 guidelines	 for	 
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collecting	disbursement	documents,	in	accordance	with	university	

regulations	related	to	travel	expense	reimbursements.

Before	 the	 development	 of	 the	manual,	 users	 of	 the	 

manual	for	official	duty	travel	and	those	preparing	disbursement	

requests	 demonstrated	 a	 knowledge	 and	 understanding	 of	 

disbursing	 travel	 expenses	 at	 a	 rate	 of	 36.67%;	 after	 the	 

development	of	the	manual,	their	knowledge	and	understanding	

increased	to	83.33%.

Keywords: 
Manual	 development,	 Disbursement	 of	 travel	 expenses	 for	

official	duties
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บทคำัดย่่อ 

การวิจัยเรื�อง	 การพิัฒินาคัู่มีือการปฏิบัตีิงานการเบิกจ่ายคั่าใชั้จ่ายใน

การเดินทางไปราชัการ	 คัณะมีนุษยศึาสตีร์แลืะสังคัมีศึาสตีร์	 มีหาวิทยาลืัย

ราชัภูัฏสกลืนคัร	 โดยมีีวัตีถุุประสงคั์	 1)	 เพิื�อพิัฒินาคัู่มีือในการปฏิบัติีงาน 

การเบิกจ่ายคั่าใชั้จ่ายในการเดินทางไปราชัการ	 คัณะมีนุษยศึาสตีร์แลืะ

สังคัมีศึาสตีร์	มีหาวิทยาลืัยราชัภูัฏสกลืนคัร	ลืดปัญหาในการเบิกจ่าย	2)	เพิื�อ

ใหเ้จา้หน้าที�แลืะอาจารย์สามีารถุนำคัูมื่ีอการเบิกจ่ายค่ัาใชัจ่้ายการเดินทางไป

ราชัการไปใชั้ได้อย่างถุูกตี้องแลืะเป็นมีาตีรฐานเดียวกัน	 กลืุ่มีตีัวอย่างที�ใชั้ใน

การวิจยัคัรั�งนี�	คัอื	เจา้หน้าที�บรหิารงานพัิสดแุลืะอาจารย์ที�เดนิทางไปราชัการ	

จำนวน	30	คัน	 เคัรื�องที�ใชั้ในการวิจัย	คัือ	ศึึกษาแลืะรวบรวมีข้อมีูลืจากการ 

จัดทำชุัดเบิกจ่าย	 แลืะจัดทำแบบสอบถุามีคัวามีรู้	 คัวามีเข้าใจ	 ก่อน-หลัืง	 

การใชั้คัู่มีือการเบิกจ่ายคั่าใชั้จ่ายการเดินทางไปราชัการ	

ผลืการศึึกษาพิบว่า	

1.	 การพิัฒินาคัู่มีือในการปฏิบัตีิงานการเบิกจ่ายคั่าใชั้จ่ายในการเดิน

ทางไปราชัการ	ใหม้ีปีระสทิธิภิูาพิ	ประกอบไปดว้ยสองสว่น	คัอื	สว่นผูท้ี�ใชัค้ัูม่ีอื

ในการทำชัุดเบิกจ่ายคั่าใชั้จ่ายในการเดินทางไปราชัการ	 แลืะส่วนผู้ใชั้คัู่มีือใน

การเดินทางไปราชัการ	ที�มีีข้อมีูลืด้านอัตีราการเบิกจ่าย	เอกสารตีัวอย่างการ

เบิกจ่าย	แลืะการเก็บรวบรวมีเอกสารการเบิกจ่ายมีีคัวามีชััดเจน	ถุูกตี้องตีามี

ระเบียบมีหาวิทยาลืัยที�เกี�ยวข้องกับการเบิกจ่ายคั่าใชั้จ่ายในการเดินทางไป

ราชัการ

2.	 ก่อนการพิัฒินาคู่ัมีือผู้ใชั้คัู่มีือในการเดินทางไปราชัการแลืะผู้จัดทำ

ชัุดเบิกจ่ายคั่าใชั้จ่ายเดินทางไปราชัการ	มีีคัวามีรู้คัวามีเข้าใจเกี�ยวกับการเบิก

จ่ายคั่าใชั้จ่ายในการเดินทางไปราชัการ	 คิัดเป็นร้อยลืะ	 36.67	 แลืะหลืังการ
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พิัฒินาคู่ัมีือมีีคัวามีรู้คัวามีเข้าใจเกี�ยวกับการเบิกจ่ายคั่าใชั้จ่ายในการเดินทาง

ไปราชัการ	คัิดเป็นร้อยลืะ	83.33

คำำ�สำำ�คำัญ : 
การพัิฒินาคัู่มืีอการปฏิบัตีิงาน,	 การเบิกจ่ายคั่าใชั้จ่ายในการเดินทางไป

ราชัการ
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  คัวามสำำาคััญและท่�มาของปััญหาวิจััย่
ว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินเกี�ยวกับค่ัาใชั้จ่ายในการบริหารงานของส่วน

ราชัการนั�น	เป็นการดำเนินที�สำคััญยิ�ง	เนื�องจากทุกส่วนราชัการหรือองคั์กรมีี

การบริหารจัดการที�มีคีัวามีถูุกต้ีอง	ชัดัเจน	ตีามีระบบระเบียบ	แนวทางปฏิบติัี	

ข้อบังคัับตี่างๆ	ของหน่วยงานนั�น	ย่อมีทำให้องคั์กรมีีคัวามีโปร่งใส	น่าเชัื�อถุือ

แลืะมีีประสิทธิิภูาพิแลืะประสิทธิิผลืในการปฏิบัตีิงาน

คัณะมีนุษยศึาสตีร์แลืะสังคัมีศึาสตีร์	เป็นคัณะหนึ�งที�ตีั�งอยู่ภูายในพิื�นที�

มีหาวิทยาลืัยราชัภูัฏสกลืนคัร	แลืะเป็นคัณะที�มีีบุคัลืากรจำนวนมีากที�สุด	โดย

มีีสาขาวิชัาทั�งหมีด	10	สาขาวิชัา	11	หลืักสูตีร	ในการบริหารจัดการเรื�องการ

เบกิจา่ยงบประมีาณตีามีแผนการปฏบัิตีริาชัการในแตีล่ืะปงีบประมีาณ	ยงัพิบ

ปัญหาการทำชัุดเบิกจ่ายด้านตี่าง	ๆ	เชั่น	ปัญหาการเบิกจ่ายคั่าใชั้จ่ายในการ

เดินทางไปราชัการ	แลืะคั่าใชั้จ่ายในการฝ่ึกอบรมี	การจ้างเหมีาตี่าง	ๆ 	เป็นตี้น	

ยงัเปน็ปญัหาที�ทำใหก้ารดำเนนิการจดัทำชัดุเบกิจา่ยลืา่ชัา้แลืะเบกิจา่ยไมีต่ีรง

ตีามีไตีรมีาสที�วางไว้	เนื�องจากผู้ปฏิบตัีิงานโคัรงการส่วนใหญ่เป็นอาจารย์อาจ

จะยงัไมีเ่ขา้ใจในกระบวนการเบกิจา่ยแตีล่ืะประเภูท	ผูว้จัิยไดเ้หน็คัวามีสำคัญั

ในการเบิกจ่ายคั่าใชั้จ่ายในการเดินทางไปราชัการ	 แลืะเห็นปัญหาในเบิกจ่าย

นี�มีกีารแก้ไขชุัดเบิกบ่อยที�สดุ	เชัน่	ผูท้ำเบิกดำเนินการทำเบิกแล้ืวชัดุเบิกตีกีว่า

สาเหตุีคัือเอกสารไม่ีถูุกต้ีองตีามีระเบียบการเบิกจ่าย	 เอกสารการเบิกจ่าย 

ไมีค่ัรบ	แลืะมีคีัวามีลืา่ชัา้บางคัรั�งอาจมีาจากผูเ้ดนิทางไปราชัการทำเอกสารที�

นำมีาเบิกจ่ายหาย	แลืะไมี่เข้าใจระเบียบในการเบิกจ่ายอย่างถุ่องแท้	จึงทำให้

เกิดคัวามีลื่าชั้าได้	

ฉะนั�นผูว้จิยัจงึสนใจพิฒัินาคัูม่ีอืในการเบิกจา่ยคัา่ใชัจ้า่ยในการเดนิทาง

ไปราชัการ	 เพิื�อสร้างคัวามีรู้	 คัวามีเข้าใจให้แก่ผู้ปฏิบัตีิงานทั�งผู้ที�จัดทำชัุด 

เบิกจ่ายแลืะผู้ที�เดินทางไปราชัการ	 เพิื�อลืดปัญหาในการเบิกจ่ายแลืะเพิิ�มี

ประสิทธิิภูาพิในการเบิกจ่ายขึ�น
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  วัตถุุปัระสำงคั์ของการวิจััย่ 
1.	เพิื�อพิัฒินาคัู่มีือในการปฏิบัตีิงานการเบิกจ่ายคั่าใชั้จ่ายในการเดิน

ทางไปราชัการ	 คัณะมีนุษยศึาสตีร์แลืะสังคัมีศึาสตีร์	 มีหาวิทยาลืัยราชัภูัฏ

สกลืนคัร	ลืดปัญหาในการเบิกจ่าย	

2.	เพิื�อให้เจ้าหน้าที�แลืะอาจารย์สามีารถุนำคัู่มืีอการเบิกจ่ายคั่าใชั้จ่าย

การเดินทางไปราชัการไปใชั้ได้อย่างถุูกตี้องแลืะเป็นมีาตีรฐานเดียวกัน	

  การทบทวนิวรรณกรรมท่�เก่�ย่วข้อง
ณาตียา	 ทองอรุณศึรี	 (2553)	 ได้ศึึกษาวิจัย	 เรื�อง	 การศึึกษาปัญหา 

เกี�ยวกับการดำเนินการเบิกจา่ยสำหรบัการเดนิทางไปราชัการของบคุัลืากรใน

สังกัดมีหาวิทยาลืัยนเรศึวร	 มีีวัตีถุุประสงคั์เพิื�อศึึกษาสภูาพิแลืะวิธิีการดำเนิน

การเกี�ยวกบัการเบกิจา่ยเงนิสำหรบัการเดนิทางไปราชัการ	คัวามีรู้	คัวามีเขา้ใจ	

กฎระเบียบ	แลืะแนวปฏิบตัีสิำหรับการเดินทางไปราชัการ	ปัญหาเกี�ยวกับการ

ดำเนินการเกี�ยวกับการเบิกจ่ายเงินสำหรับการเดินทางไปราชัการ	แลืะแนวทาง

การแก้ไขปัญหาเกี�ยวกับการดำเนินการเบิกจ่ายเงิน	 สำหรับการเดินทางไป

ราชัการของบุคัลืากรในสังกัด	มีหาวิทยาลัืยนเรศึวร	ประชัากรที�ใชัใ้นการศึกึษา	

คัือบุคัลืากรสังกัดมีหาวิทยาลืัยนเรศึวร	มีีขนาดตีัวอย่าง	จำนวน	363	ตีัวอย่าง	

โดยใชั้แบบสอบถุามีเป็นเคัรื�องมืีอในการเก็บข้อมูีลืแลืะคััดเลืือกตัีวอย่าง 

ตีามีแบบสะดวก	 มีีคั่าสถิุตีิที�นำมีาใชั้ในการวิเคัราะห์ข้อมูีลื	 คืัอ	 ค่ัาคัวามีถุี�	 

คั่าร้อยลืะ	 คั่าเฉลืี�ย	 แลืะส่วนเบี�ยงเบนมีาตีรฐาน	 ผลืการศึึกษาพิบว่าในปีที 

�ผ่านมีา	 ผู้ตีอบแบบสอบถุามีส่วนใหญ่มีีการเดินทางไปราชัการ	 1เทคัโนโลืยี	

แลืะกลืุ่มีสาขาวิชัาสังคัมีศึาสตีร์มีีปัญหาเกี�ยวกับการขอยืมีเงินไปราชัการเป็น

กรณีเร่งด่วน	 สังกัดสำนักงานอธิิการบดีมีีปัญหาการส่งใชั้คัืนเงินยืมีทดรอง

ราชัการ	ผูท้ี�มีวีฒุิกิารศึกึษาตี�ำกวา่ปรญิญาตีรีมีปีญัหาเอกสารประกอบการเบกิ

จ่ายคั่าที�พิัก	 แลืะผู้ที�มีีวุฒิิการศึึกษาปริญญาเอกมีีปัญหาการส่งใชั้คัืนเงินยืมี
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ทดลืองราชัการ	ส่วนผู้ที�มีีระยะเวลืาการปฏิบัตีิงาน	1-5	ปี	มีีปัญหาการเขียน

รายงานการเดินทางไปราชัการ	 ทั�งนี�คัวรจัดทำคัู่มีือเกี�ยวกับการเดินทางไป

ราชัการ	 แลืะคัวรแจกคัู่มีือให้บุคัลืากรทุกคัน	 แลืะหากมีีการเปลืี�ยนแปลืง

ระเบียบคัวรเวียนแจ้งอาจารย์	เจ้าหน้าที�	แลืะเผยแพิร่ในเว็บไซตี์

 เจริญชััย	 โสธินนท์แลืะคัณะ	 (2554)	 ได้วิจัยเรื�อง	 การวิเคัราะห์

สถุานการณ์กระบวนการเบิกค่ัาใชั้จ่ายในการเดินทางไปราชัการของสำนัก 

โรคัติีดตี่อนำโดยแมีลืง	 กรมีคัวบคัุมีโรคั	 กระทรวงสาธิารณสุข	 การวิเคัราะห์

สถุานการณ์กระบวนการเบิกคั่าใชั้จ่ายในการเดินทางไปราชัการ	เป็นการวิจัย

โดยนำปัญหาจากการปฏิบัตีิงานตีามีหน้าที�	 ที�ได้ปฏิบัติีอยู่เป็นประจำ	 ของ 

เจ้าหน้าที�กลืุ่มีงานการเงินแลืะบัญชีั	 สำนักโรคัตีิดตี่อนำโดยแมีลืง	 มีาดำเนิน

การศึกึษาโดยมีวัีตีถุปุระสงค์ัเพิื�อต้ีองการพัิฒินาแลืะปรับปรุงกระบวนการเบิก

คั่าใชั้จ่ายในการเดินทางไปราชัการให้มีีประสิทธิิภูาพิ	วิธิีการศึึกษาเริ�มีตี้นจาก

การทบทวนกระบวนการปฏิบตัีงิานดา้นการเขยีนเอกสารเพืิ�อประกอบการเบกิ

คัา่ใชัจ้า่ยในการเดนิทางไปราชัการ	จากนั�นเกบ็ขอ้มีลูืจากกลืุม่ีตีวัอยา่งโดยการ

ใช้ัแบบตีรวจสอบรายการปัญหาการเบกิจ่ายเงนิ	แลืะนำมีาวเิคัราะห์สถุานการณ์

ของกระบวนการเบิกจา่ยเงิน	ในชัว่งระยะเวลืา	ระหว่างวันที�	1	ธินัวาคัมี	2553	

-	 31	 มีีนาคัมี	 2554ผลืการศึึกษาพิบว่า	 กลืุ่มีตีัวอย่างส่วนใหญ่เป็นเพิศึชัาย	 

คัดิเปน็รอ้ยลืะ	56.3	แลืะเพิศึหญิงคัดิเปน็รอ้ยลืะ	43.7	โดยกลืุม่ีตัีวอย่างทั�งหมีด

มีาจาก	7	กลืุ่มีงาน	ส่วนใหญ่เป็นกลืุ่มีตีัวอย่างจากฝ่่ายบริหารทั�วไป	รองลืงมีา

อยู่ในกลืุ่มีกีฏวิทยาแลืะคัวบคัุมีแมีลืงนำโรคั	แลืะกลืุ่มีระบาดวิทยาตีามีลืำดับ	

เมีื�อเปรียบคัวามีถูุกต้ีองคัรบถุ้วนของการเขียนเอกสารการเบิกจ่ายเงินซึ�งมี	ี 

4	ประเภูท	ผลืการศึกึษาคัวามีคัรบถุ้วนของการเขยีนเอกสารเพิื�อเบิกค่ัาใชัจ้า่ย

ในการเดินทางไปราชัการ	พิบว่ามีีเพิียงเอกสารประเภูทที�	1	คัือ	ใบเบิกคั่าใชั้

จ่ายในการเดินทางไปราชัการ	(ส่วนที�	1)	เท่านั�น	ที�กลืุ่มีตีัวอย่างสามีารถุเขียน
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เอกสารประเภูทนี�ได้ถุูกต้ีองคัรบถุ้วน	 เป็นไปตีามีหลัืกเกณฑ์์หรือระเบียบที�

กำหนด	คัิดเป็นร้อยลืะ	53.1	ส่วนเอกสารประเภูทที�	2-4	นั�น	พิบว่าไมี่มีีกลืุ่มี

ตีัวอย่างใดเลืยที�สามีารถุเขียนได้ถุูกตี้อง	แสดงให้เห็นว่ากลืุ่มีตีัวอย่างดังกลื่าว

ยังไมี่ทราบแลืะเข้าใจวิธิีการเขียนเอกสารทั�ง	 3	 ประเภูทให้ถูุกต้ีองได้อย่างไร

ปัญหาด้านการเขียนเอกสารเพิื�อเบิกคั่าใชั้จ่ายในการเดินทางไปราชัการ	 เป็น

ปัญหาสำคัญัของกระบวนการเบิกจา่ยเงนิ	เนื�องจากตีามีระเบียบได้กำหนดไว้

ชััดเจนวา่เอกสารที�ถูุกตีอ้งคัรบถุว้นสมีบรูณเ์ทา่นั�นที�จะสามีารถุเบกิจา่ยเงนิได้	

ผลืการวิเคัราะห์สถุานการณ์จึงทำให้ทราบว่าปัญหานี�เกิดขึ�นจากสาเหตุีที�มีา

จากปัจจัยหลืายประการ	 คัือ	 ประการแรกคืัอ	 ผู้เบิกขาดคัวามีรู้	 คัวามีเข้าใจ

แลืะขาดคัวามีมีั�นใจในการเขยีนเอกสารประการต่ีอมีาคัอื	ผู้เบกิทราบดอียูแ่ลืว้

ว่ารายลืะเอียดที�แท้จริงนั�นเป็นอย่างไร	 แตี่เจตีนาที�จะไมี่เขียนหรือเว้นไว้ให้ 

เจ้าหน้าที�การเงินแลืะบัญชัีซึ�งเป็นผู้ตีรวจเขียนให้

  วิธี่ดำาเนิินิการวิจััย่ 
ประชัากรแลืะกลืุ่มีตีัวอย่าง

ประชัากรได้แก่	 อาจารย์ผู้รับผิดชัอบโคัรงการ	 ผู้ที�ประสงคั์เดินทางไป

ราชัการ	แลืะเจา้หนา้ที�ผูจั้ดทำชัดุเบกิจา่ย	คัณะมีนุษยศึาสตีร์แลืะสงัคัมีศึาสตีร์	

มีหาวิทยาลืัยราชัภูัฏสกลืนคัร	จำนวน	100	คัน	(การดำเนินกิจกรรมีโคัรงการ

งบประมีาณเงินรายได้แลืะแผ่นดิน	ปีงบประมีาณ	2563	จำนวน	11	หลืักสูตีร

กลืุ่มีตีัวอย่าง	ได้แก่	อาจารย์ผู้รับผิดชัอบโคัรงการ	ผู้ที�ประสงคั์เดินทาง

ไปราชัการ	 แลืะเจ้าหน้าที�ผู้จัดทำชัุดเบิกจ่าย	 คัณะมีนุษยศึาสตีร์แลืะ

สังคัมีศึาสตีร์	 มีหาวิทยาลัืยราชัภัูฏสกลืนคัร	 ด้วยวิธิีแบบสุ่มีอย่างง่าย	 รวมี

จำนวน	30	คัน
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  ขั�นิตอนิการดำาเนิินิการวิจััย่ 
1.	ผู้วิจัยได้ศึึกษาระเบียบ	 ข้อบังคัับ	 กระทรวงการคัลืัง	 แลืะของ

มีหาวิทยาลืัยราชัภูัฏสกลืนคัร

  สำรุปัผลการวิจััย่
1.	การพิฒัินาคัูม่ีอืในการปฏบัิตีงิานการเบกิจา่ยคัา่ใชัจ้า่ยในการเดนิทาง

ไปราชัการ	ให้มีีประสิทธิิภูาพิ	ประกอบไปด้วยสองส่วน	คัือ	ส่วนผู้ที�ใชั้คัู่มีือใน

การทำชุัดเบิกจา่ยค่ัาใชัจ้า่ยในการเดินทางไปราชัการ	แลืะสว่นผูใ้ชัค้ัูมื่ีอในการ

เดินทางไปราชัการ	ที�มีีข้อมีูลืด้านอัตีราการเบิกจ่าย	เอกสารตีัวอย่างการเบิก

จ่าย	 แลืะการเก็บรวบรวมีเอกสารการเบิกจ่ายมีีคัวามีชััดเจน	 ถูุกต้ีองตีามี

ระเบียบมีหาวิทยาลืัยที�เกี�ยวข้องกับการเบิกจ่ายคั่าใชั้จ่ายในการเดินทางไป

ราชัการ

2.	ก่อนการพัิฒินาคัู่มืีอผู้ใชั้คัู่มีือในการเดินทางไปราชัการแลืะผู้จัดทำ

ชัุดเบิกจ่ายคั่าใชั้จ่ายเดินทางไปราชัการ	มีีคัวามีรู้คัวามีเข้าใจเกี�ยวกับการเบิก

จ่ายคั่าใชั้จ่ายในการเดินทางไปราชัการ	 คิัดเป็นร้อยลืะ	 36.67	 แลืะหลืังการ

พิัฒินาคู่ัมีือมีีคัวามีรู้คัวามีเข้าใจเกี�ยวกับการเบิกจ่ายคั่าใชั้จ่ายในการเดินทาง

ไปราชัการ	คัิดเป็นร้อยลืะ	83.33

  อภิปัราย่ผล
การวิจัยเรื�อง	 การพิัฒินาคัู่มีือการปฏิบัตีิงานการเบิกจ่ายคั่าใชั้จ่ายใน

การเดินทางไปราชัการ	 คัณะมีนุษยศึาสตีร์แลืะสังคัมีศึาสตีร์	 มีหาวิทยาลืัย

ราชัภูัฏสกลืนคัร	โดยมีีวัตีถุุประสงคั์	1)	เพิื�อพิัฒินาคัู่มีือในการปฏิบัตีิงานการ

เบิกจ่ายค่ัาใชั้จ่ายในการเดินทางไปราชัการ	 คัณะมีนุษยศึาสตีร์แลืะ

สังคัมีศึาสตีร์	มีหาวิทยาลืัยราชัภูัฏสกลืนคัร	ลืดปัญหาในการเบิกจ่าย	2)	เพิื�อ

ใหเ้จา้หน้าที�แลืะอาจารย์สามีารถุนำคัูมื่ีอการเบิกจ่ายค่ัาใชัจ่้ายการเดินทางไป
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ราชัการไปใชั้ได้อย่างถุูกตี้องแลืะเป็นมีาตีรฐานเดียวกัน	 กลืุ่มีตีัวอย่างที�ใชั้ใน

การวิจยัคัรั�งนี�	คัอื	เจา้หน้าที�บรหิารงานพัิสดแุลืะอาจารย์ที�เดนิทางไปราชัการ	

จำนวน	30	คัน	 เคัรื�องที�ใชั้ในการวิจัย	คัือ	ศึึกษาแลืะรวบรวมีข้อมีูลืจากการ 

จัดทำชุัดเบิกจ่าย	 แลืะจัดทำแบบสอบถุามีคัวามีรู้	 คัวามีเข้าใจ	 ก่อน-หลัืง	 

การใชั้คัู่มีือการเบิกจ่ายคั่าใชั้จ่ายการเดินทางไปราชัการ	

ผลืการศึึกษาพิบว่า	

1.	 การพิัฒินาคัู่มีือในการปฏิบัตีิงานการเบิกจ่ายคั่าใชั้จ่ายในการเดิน

ทางไปราชัการ	ใหม้ีปีระสทิธิภิูาพิ	ประกอบไปดว้ยสองสว่น	คัอื	สว่นผูท้ี�ใชัค้ัูม่ีอื

ในการทำชัุดเบิกจ่ายคั่าใชั้จ่ายในการเดินทางไปราชัการ	 แลืะส่วนผู้ใชั้คัู่มีือใน

การเดินทางไปราชัการ	ที�มีีข้อมีูลืด้านอัตีราการเบิกจ่าย	เอกสารตีัวอย่างการ

เบิกจ่าย	แลืะการเก็บรวบรวมีเอกสารการเบิกจ่ายมีีคัวามีชััดเจน	ถุูกตี้องตีามี

ระเบียบมีหาวิทยาลืัยที�เกี�ยวข้องกับการเบิกจ่ายคั่าใชั้จ่ายในการเดินทางไป

ราชัการ

2.	 ก่อนการพิัฒินาคัู่มีือผู้ใชั้คัู่มีือในการเดินทางไปราชัการแลืะผู้จัดทำ

ชัุดเบิกจ่ายคั่าใชั้จ่ายเดินทางไปราชัการ	มีีคัวามีรู้คัวามีเข้าใจเกี�ยวกับการเบิก

จ่ายคั่าใชั้จ่ายในการเดินทางไปราชัการ	 คิัดเป็นร้อยลืะ	 36.67	 แลืะหลืังการ

พิัฒินาคู่ัมีือมีีคัวามีรู้คัวามีเข้าใจเกี�ยวกับการเบิกจ่ายคั่าใชั้จ่ายในการเดินทาง

ไปราชัการ	คัิดเป็นร้อยลืะ	83.33

 

  ข้อเสำนิอแนิะ
ข์�อเสนอแนะในการินำผู้ลิวิจัยไปใช� 

1.	การพัิฒินาคัู่มีือการเบิกจ่ายคั่าใชั้จ่ายเดินทางไปราชัการกรณี	 

งบประมีาณเงินรายได้	แลืะงบประมีาณเงินแผ่นดิน

2.	การพัิฒินาระบบการบริหารการเบิกจ่ายค่ัาใชั้จ่ายการเดินทางไป

ราชัการแบบอิเลื็กทรอนิกส์
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เอกสำารอ้างอิง

พิระราชักฤษฎีกา	คั่าใชั้จ่ายเดินทางไปราชัการ	(ฉบับที�	9)	พิ.ศึ.	2560	(2560,	

18	กุมีภูาพิันธิ์)	ราชักิจจานุเบกษา	เลื่มี	134	ตีอนที�	21	น.	25-34

พิระราชักฤษฎีกา	 ค่ัาใชั้จ่ายเดินทางไปราชัการ	 พิ.ศึ.	 2526	 (แก้ไขเพิิ�มีเตีิมี 

ถุึงฉบับที�	8	พิ.ศึ.	2553)	เบิกจ่ายตีามี

ระเบียบสํานักนายกรัฐมีนตีรีว่าด้วยการพิัสดุ	 พิ.ศึ.	 2535	 แก้ไขเพิิ�มีเตีิมี	 

(ฉบบัที�	2)	พิ.ศึ.	2538	แก้ไขเพิิ�มีเตีมิี	(ฉบับที�	3)	พิ.ศึ.	2539	แก้ไขเพิิ�มีเติีมี 

(ฉบับที�	 4)	 พิ.ศึ.	 2541	 แลืะแก้ไขเพิิ�มีเตีิมี	 (ฉบับที�	 5)	 พิ.ศึ.	 2542	 

แลืะระเบียบสํานักนายกรัฐมีนตีรีว่าด้วยการพิัสดุด้วยวิธิีการทาง

อิเลื็กทรอนิกส์	พิ.ศึ.2549

พิระราชักฤษฎีกา	คั่าใชั้จ่ายในการเดินทางไปราชัการ	(ฉบับที�	5)	พิ.ศึ.	2534.	

(2534,	31	มีกราคัมี)	ราชักิจจานุเบกษา	เลื่มี	108	ตีอนที�	16	น.	1-13.

พิระราชักฤษฎีกา	 คั่าใชั้จ่ายในการเดินทางไปราชัการ	พิ.ศึ.	 2526	 2526,	 7	

พิฤษภูาคัมี)	ราชักจิจานเุบกษา	เล่ืมี	100	ตีอนที�	73,	ฉบบัพิเิศึษ	น.	1-42

พิระราชับัญญัตีิระเบียบข้าราชัการพิลืเรือนในสถุาบันอุดมีศึึกษา	พิ.ศึ.	2547	

(2547,	12	พิฤศึจิกายน)	ราชักิจจานุเบกษา	เลื่มี	121,	ตีอนพิิเศึษ	700	

น.	33-55.

พิระราชับัญญัตีิระเบียบข้าราชัการพิลืเรือนในสถุาบันอุดมีศึึกษา	พิ.ศึ.	2547.	

(2547,	12	พิฤศึจกิายน)	ราชักจิจานเุบกษา	เลืม่ี	121,	ตีอนพิิเศึษ	70ก,	

น.	33-55.

ระเบียบกระทรวงการคัลืัง	ว่าด้วยการเบิกคั่าใชั้จ่ายในการเดินทางไปราชัการ	

พิ.ศึ.	2550.	(2550,	2	สิงหาคัมี)		ราชักิจจานุเบกษา	เลื่มี	124	ตีอน

พิิเศึษ	914	น.	1-10.
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ระเบียบกระทรวงการคัลืัง	ว่าด้วยการเบิกคั่าใชั้จ่ายในการเดินทางไปราชัการ	

(ฉบับที�	2)	พิ.ศึ.	2554.	(2554,11	เมีษายน),	ราชักิจจานุเบกษา	เลื่มี	

128,	ตีอนพิิเศึษ	544	น.	1-3	

ระเบียบกระทรวงการคัลืัง	 ว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินเกี�ยวกับคั่าใชั้จ่าย 

ในการบริหารงานของส่วนราชัการ	พิ.ศึ.	2549.	 (2549,	7	 เมีษายน),	

ราชักิจจานุเบกษา	เลื่มี	123	ตีอนที�	494	น.	11-14.

ระเบียบกระทรวงการคัลืังการเบิกจ่ายเงินจากคัลืัง	 การเก็บรักษาเงินแลืะ 

การนาเงินส่งคัลืัง	 พิ.ศึ.	 2551	 (2551,7	 มีีนาคัมี),	 ราชักิจจานุเบกษา	

เลื่มี	125	ตีอนพิิเศึษ	50	น.	1-23

ณาตียา	ทองอรุณศึรี	(2553).	การศึกษาปัญหาเกี�ยวกับการดำเนินการเบิกจ�าย

สำหรับการเดินทางไปราชการขัองบ่คลัากรในสังกัดมหาวิทยาลััย

นเรศวร.

เจริญชััย	 โสธินนท์แลืะคัณะ	 (2554).	การวิเคราะห์สถิานการณ์ีกระบวนการ

เบกิค�าใช�จ�ายในการเดนิทางไปราชการขัองสำนกัโรคตดิต�อนำโดยแมลัง 

กรมีคัวบคัุมีโรคั	กระทรวงสาธิารณสุข.

ศึิวิไลืซ์	เสริมีศึรี	 (2556).	ปัญหาแลัะอ่ปสรรคในการเบิกจ�ายเงินในโครงการ/

กิจกรรมีของสถุาบันศึิลืปวัฒินธิรรมีเฉลืิมีพิระเกียรตีิ.




