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Abstract

This research focuses on the development of a manual for 

the disbursement of travel expenses for official duties at the 

Faculty of Humanities and Social Sciences, Sakon Nakhon Rajabhat 

University. The objectives of this study are: 1) to develop a  

manual for the disbursement of travel expenses for official duties 

at the Faculty of Humanities and Social Sciences, Sakon Nakhon 

Rajabhat University, to reduce problems related to disbursement, 

and 2) to enable staff and faculty to correctly and uniformly  

utilize the manual for disbursing travel expenses for official duties. 

The sample group for this study comprises 30 administrative staff 

members and faculty who travel for official duties. The research 

instruments include a study and data collection from the  

preparation of disbursement sets and questionnaires assessing 

knowledge and understanding before and after using the manual 

for disbursing travel expenses for official duties.  

The study’s findings indicate that:  

The development of the manual for the disbursement of 

travel expenses for official duties is effective and consists of two 

parts: one for users who prepare disbursement requests for  

travel expenses and another for users traveling for official duties, 

which includes clear and accurate information on reimbursement 

rates, sample disbursement documents, and guidelines for  
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collecting disbursement documents, in accordance with university 

regulations related to travel expense reimbursements.

Before the development of the manual, users of the  

manual for official duty travel and those preparing disbursement 

requests demonstrated a knowledge and understanding of  

disbursing travel expenses at a rate of 36.67%; after the  

development of the manual, their knowledge and understanding 

increased to 83.33%.

Keywords: 
Manual development, Disbursement of travel expenses for 

official duties
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บทคััดย่่อ 

การวิิจััยเรื่่�อง การพััฒนาคู่่�มืือการปฏิิบััติิงานการเบิิกจ่่ายค่่าใช้้จ่่ายใน

การเดิินทางไปราชการ ค ณะมนุุษยศาสตร์์และสัังคมศาสตร์์ ม หาวิิทยาลััย

ราชภััฏสกลนคร โดยมีีวััตถุุประสงค์์ 1) เพื่่�อพััฒนาคู่่�มืือในการปฏิิบััติิงาน 

การเบิิกจ่่ายค่่าใช้้จ่่ายในการเดิินทางไปราชการ ค ณะมนุุษยศาสตร์์และ

สัังคมศาสตร์์ มหาวิิทยาลััยราชภััฏสกลนคร ลดปััญหาในการเบิิกจ่่าย 2) เพื่่�อ

ให้เ้จ้า้หน้้าที่่�และอาจารย์์สามารถนำคู่่�มือการเบิิกจ่่ายค่่าใช้จ่้่ายการเดิินทางไป

ราชการไปใช้้ได้้อย่่างถููกต้้องและเป็็นมาตรฐานเดีียวกััน กลุ่่�มตััวอย่่างที่่�ใช้้ใน

การวิิจัยัครั้้�งนี้้� คือื เจ้า้หน้้าที่่�บริหิารงานพััสดุแุละอาจารย์์ที่่�เดินิทางไปราชการ 

จำนวน 30 คน เครื่่�องที่่�ใช้้ในการวิิจััย คืือ ศึึกษาและรวบรวมข้้อมููลจากการ 

จััดทำชุุดเบิิกจ่่าย และจััดทำแบบสอบถามความรู้้� ค วามเข้้าใจ ก่ อน-หลััง  

การใช้้คู่่�มืือการเบิิกจ่่ายค่่าใช้้จ่่ายการเดิินทางไปราชการ 

ผลการศึึกษาพบว่่า 

1. การพััฒนาคู่่�มืือในการปฏิิบััติิงานการเบิิกจ่่ายค่่าใช้้จ่่ายในการเดิิน

ทางไปราชการ ให้ม้ีปีระสิทิธิภิาพ ประกอบไปด้ว้ยสองส่ว่น คือื ส่ว่นผู้้�ที่่�ใช้คู้่่�มือื

ในการทำชุุดเบิิกจ่่ายค่่าใช้้จ่่ายในการเดิินทางไปราชการ และส่่วนผู้้�ใช้้คู่่�มืือใน

การเดิินทางไปราชการ ที่่�มีีข้้อมููลด้้านอััตราการเบิิกจ่่าย เอกสารตััวอย่่างการ

เบิิกจ่่าย และการเก็็บรวบรวมเอกสารการเบิิกจ่่ายมีีความชััดเจน ถููกต้้องตาม

ระเบีียบมหาวิิทยาลััยที่่�เกี่่�ยวข้้องกัับการเบิิกจ่่ายค่่าใช้้จ่่ายในการเดิินทางไป

ราชการ

2. ก่ อนการพััฒนาคู่่�มืือผู้้�ใช้้คู่่�มืือในการเดิินทางไปราชการและผู้้�จััดทำ

ชุุดเบิิกจ่่ายค่่าใช้้จ่่ายเดิินทางไปราชการ มีีความรู้้�ความเข้้าใจเกี่่�ยวกัับการเบิิก

จ่่ายค่่าใช้้จ่่ายในการเดิินทางไปราชการ คิ ดเป็็นร้้อยละ 36.67 และหลัังการ



ภูพานสาส์น ปีที่ 7 ฉบับที่ 1
มกราคม - มิถุนายน 2567 111

พััฒนาคู่่�มืือมีีความรู้้�ความเข้้าใจเกี่่�ยวกัับการเบิิกจ่่ายค่่าใช้้จ่่ายในการเดิินทาง

ไปราชการ คิิดเป็็นร้้อยละ 83.33

คำำ�สำำ�คััญ : 
การพััฒนาคู่่�มือการปฏิิบััติิงาน, การเบิิกจ่่ายค่่าใช้้จ่่ายในการเดิินทางไป

ราชการ



วารสารมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์
มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร112

 	ความสำำ�คััญและที่่�มาของปััญหาวิิจััย
ว่่าด้้วยการเบิิกจ่่ายเงิินเกี่่�ยวกัับค่่าใช้้จ่่ายในการบริิหารงานของส่่วน

ราชการนั้้�น เป็็นการดำเนิินที่่�สำคััญยิ่่�ง เนื่่�องจากทุุกส่่วนราชการหรืือองค์์กรมีี

การบริิหารจััดการที่่�มีคีวามถูกต้้อง ชัดัเจน ตามระบบระเบีียบ แนวทางปฏิิบัติัิ 

ข้้อบัังคัับต่่างๆ ของหน่่วยงานนั้้�น ย่่อมทำให้้องค์์กรมีีความโปร่่งใส น่่าเชื่่�อถืือ

และมีีประสิิทธิิภาพและประสิิทธิิผลในการปฏิิบััติิงาน

คณะมนุุษยศาสตร์์และสัังคมศาสตร์์ เป็็นคณะหนึ่่�งที่่�ตั้้�งอยู่่�ภายในพื้้�นที่่�

มหาวิิทยาลััยราชภััฏสกลนคร และเป็็นคณะที่่�มีีบุุคลากรจำนวนมากที่่�สุุด โดย

มีีสาขาวิิชาทั้้�งหมด 10 สาขาวิิชา 11 หลัักสููตร ในการบริิหารจััดการเรื่่�องการ

เบิกิจ่า่ยงบประมาณตามแผนการปฏิบัิัติริาชการในแต่ล่ะปีงีบประมาณ ยังัพบ

ปััญหาการทำชุุดเบิิกจ่่ายด้้านต่่าง ๆ เช่่น ปััญหาการเบิิกจ่่ายค่่าใช้้จ่่ายในการ

เดิินทางไปราชการ และค่่าใช้้จ่่ายในการฝึึกอบรม การจ้้างเหมาต่่าง ๆ  เป็็นต้้น 

ยังัเป็น็ปัญัหาที่่�ทำให้ก้ารดำเนินิการจัดัทำชุดุเบิกิจ่า่ยล่า่ช้า้และเบิกิจ่า่ยไม่ต่รง

ตามไตรมาสที่่�วางไว้้ เนื่่�องจากผู้้�ปฏิิบัตัิิงานโครงการส่่วนใหญ่่เป็็นอาจารย์์อาจ

จะยังัไม่เ่ข้า้ใจในกระบวนการเบิกิจ่า่ยแต่ล่ะประเภท ผู้้�วิจัิัยได้เ้ห็น็ความสำคัญั

ในการเบิิกจ่่ายค่่าใช้้จ่่ายในการเดิินทางไปราชการ และเห็็นปััญหาในเบิิกจ่่าย

นี้้�มีกีารแก้้ไขชุุดเบิิกบ่่อยที่่�สุดุ เช่น่ ผู้้�ทำเบิิกดำเนิินการทำเบิิกแล้้วชุดุเบิิกตีกีว่่า

สาเหตุุคืือเอกสารไม่่ถููกต้้องตามระเบีียบการเบิิกจ่่าย เอกสารการเบิิกจ่่าย 

ไม่ค่รบ และมีคีวามล่า่ช้า้บางครั้้�งอาจมาจากผู้้�เดินิทางไปราชการทำเอกสารที่่�

นำมาเบิิกจ่่ายหาย และไม่่เข้้าใจระเบีียบในการเบิิกจ่่ายอย่่างถ่่องแท้้ จึึงทำให้้

เกิิดความล่่าช้้าได้้ 

ฉะนั้้�นผู้้�วิจิัยัจึงึสนใจพัฒันาคู่่�มือืในการเบิิกจ่า่ยค่า่ใช้จ้่า่ยในการเดินิทาง

ไปราชการ เพื่่�อสร้้างความรู้้� ค วามเข้้าใจให้้แก่่ผู้้�ปฏิิบััติิงานทั้้�งผู้้�ที่่�จััดทำชุุด 

เบิิกจ่่ายและผู้้�ที่่�เดิินทางไปราชการ เพื่่�อลดปััญหาในการเบิิกจ่่ายและเพิ่่�ม

ประสิิทธิิภาพในการเบิิกจ่่ายขึ้้�น



ภูพานสาส์น ปีที่ 7 ฉบับที่ 1
มกราคม - มิถุนายน 2567 113

  วััตถุุประสงค์์ของการวิิจััย 
1.	เพื่่�อพััฒนาคู่่�มืือในการปฏิิบััติิงานการเบิิกจ่่ายค่่าใช้้จ่่ายในการเดิิน

ทางไปราชการ ค ณะมนุษยศาสตร์และสัังคมศาสตร์ ม หาวิิทยาลััยราชภััฏ

สกลนคร ลดปััญหาในการเบิิกจ่่าย 

2.	เพื่่�อให้้เจ้้าหน้้าที่่�และอาจารย์์สามารถนำคู่่�มือการเบิิกจ่่ายค่่าใช้้จ่่าย

การเดิินทางไปราชการไปใช้้ได้้อย่่างถููกต้้องและเป็็นมาตรฐานเดีียวกััน	

 	การทบทวนวรรณกรรมที่่�เกี่่�ยวข้้อง
ณาตยา ทองอรุุณศรีี (2553) ได้้ศึึกษาวิิจััย เรื่่�อง การศึึกษาปััญหา 

เกี่่�ยวกัับการดำเนิินการเบิิกจ่า่ยสำหรับัการเดินิทางไปราชการของบุคุลากรใน

สัังกััดมหาวิิทยาลััยนเรศวร มีีวััตถุุประสงค์์เพื่่�อศึึกษาสภาพและวิิธีีการดำเนิิน

การเกี่่�ยวกับัการเบิกิจ่า่ยเงินิสำหรับัการเดินิทางไปราชการ ความรู้้� ความเข้า้ใจ 

กฎระเบีียบ และแนวปฏิิบัตัิสิำหรัับการเดิินทางไปราชการ ปัญหาเกี่่�ยวกัับการ

ดำเนิินการเกี่่�ยวกัับการเบิิกจ่่ายเงิินสำหรัับการเดิินทางไปราชการ และแนวทาง

การแก้้ไขปััญหาเกี่่�ยวกัับการดำเนิินการเบิิกจ่่ายเงิิน สำหรัับการเดิินทางไป

ราชการของบุุคลากรในสัังกััด มหาวิิทยาลััยนเรศวร ประชากรที่่�ใช้ใ้นการศึกึษา 

คืือบุุคลากรสัังกััดมหาวิิทยาลััยนเรศวร มีีขนาดตััวอย่่าง จำนวน 363 ตััวอย่่าง 

โดยใช้้แบบสอบถามเป็็นเครื่่�องมืือในการเก็็บข้้อมููลและคััดเลืือกตััวอย่่าง 

ตามแบบสะดวก มีีค่่าสถิิติิที่่�นำมาใช้้ในการวิิเคราะห์์ข้้อมููล คื อ ค่ าความถี่่�  

ค่่าร้้อยละ ค่ ่าเฉลี่่�ย และส่่วนเบี่่�ยงเบนมาตรฐาน ผลการศึึกษาพบว่่าในปีีทีี 

ผ่านมา ผู้้�ต อบแบบสอบถามส่วนใหญ่่มีีการเดิินทางไปราชการ 1เทคโนโลยี 

และกลุ่่�มสาขาวิิชาสัังคมศาสตร์์มีีปััญหาเกี่่�ยวกัับการขอยืืมเงิินไปราชการเป็็น

กรณีีเร่่งด่่วน สั ังกััดสำนัักงานอธิิการบดีีมีีปััญหาการส่่งใช้้คืืนเงิินยืืมทดรอง

ราชการ ผู้้�ที่่�มีวีุฒุิกิารศึกึษาต่่ำกว่า่ปริญิญาตรีมีปีัญัหาเอกสารประกอบการเบิกิ

จ่่ายค่่าที่่�พััก และผู้้�ที่่�มีีวุุฒิิการศึึกษาปริิญญาเอกมีีปััญหาการส่่งใช้้คืืนเงิินยืืม
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ทดลองราชการ ส่่วนผู้้�ที่่�มีีระยะเวลาการปฏิิบััติิงาน 1-5 ปีี มีีปััญหาการเขีียน

รายงานการเดิินทางไปราชการ ทั้้ �งนี้้�ควรจััดทำคู่่�มืือเกี่่�ยวกัับการเดิินทางไป

ราชการ และควรแจกคู่่�มืือให้้บุุคลากรทุุกคน และหากมีีการเปลี่่�ยนแปลง

ระเบีียบควรเวีียนแจ้้งอาจารย์์ เจ้้าหน้้าที่่� และเผยแพร่่ในเว็็บไซต์์

	 เจริิญชััย โสธนนท์์และคณะ (2554) ได้้วิิจััยเรื่่�อง การวิิเคราะห์์

สถานการณ์์กระบวนการเบิิกค่่าใช้้จ่่ายในการเดิินทางไปราชการของสำนััก 

โรคติดต่่อนำโดยแมลง กรมควบคุุมโรค  กระทรวงสาธารณสุุข การวิิเคราะห์์

สถานการณ์์กระบวนการเบิิกค่่าใช้้จ่่ายในการเดิินทางไปราชการ เป็็นการวิิจััย

โดยนำปััญหาจากการปฏิิบััติิงานตามหน้้าที่่� ที่่ �ได้้ปฏิิบััติิอยู่่�เป็็นประจำ ของ 

เจ้้าหน้้าที่่�กลุ่่�มงานการเงิินและบััญชีี สำนัักโรคติิดต่่อนำโดยแมลง ม าดำเนิิน

การศึกึษาโดยมีวัีัตถุปุระสงค์์เพื่่�อต้้องการพััฒนาและปรัับปรุุงกระบวนการเบิิก

ค่่าใช้้จ่่ายในการเดิินทางไปราชการให้้มีีประสิิทธิิภาพ วิิธีีการศึึกษาเริ่่�มต้้นจาก

การทบทวนกระบวนการปฏิิบัตัิงิานด้า้นการเขียีนเอกสารเพื่่�อประกอบการเบิกิ

ค่า่ใช้จ้่า่ยในการเดินิทางไปราชการ จากนั้้�นเก็บ็ข้อ้มูลูจากกลุ่่�มตัวัอย่า่งโดยการ

ใช้้แบบตรวจสอบรายการปััญหาการเบิกิจ่่ายเงินิ และนำมาวิเิคราะห์์สถานการณ์์

ของกระบวนการเบิิกจ่า่ยเงิิน ในช่ว่งระยะเวลา ระหว่่างวัันที่่� 1 ธันัวาคม 2553 

- 31 มีีนาคม  2554ผลการศึึกษาพบว่่า กลุ่่�มตััวอย่่างส่่วนใหญ่่เป็็นเพศชาย  

คิดิเป็น็ร้อ้ยละ 56.3 และเพศหญิิงคิดิเป็น็ร้อ้ยละ 43.7 โดยกลุ่่�มตัวอย่่างทั้้�งหมด

มาจาก 7 กลุ่่�มงาน ส่่วนใหญ่่เป็็นกลุ่่�มตััวอย่่างจากฝ่่ายบริิหารทั่่�วไป รองลงมา

อยู่่�ในกลุ่่�มกีีฏวิิทยาและควบคุุมแมลงนำโรค และกลุ่่�มระบาดวิิทยาตามลำดัับ 

เมื่่�อเปรีียบความถูกต้้องครบถ้้วนของการเขีียนเอกสารการเบิิกจ่่ายเงิินซึ่่�งมี ี 

4 ประเภท ผลการศึกึษาความครบถ้้วนของการเขียีนเอกสารเพื่่�อเบิิกค่่าใช้จ้่า่ย

ในการเดิินทางไปราชการ พบว่่ามีีเพีียงเอกสารประเภทที่่� 1 คืือ ใบเบิิกค่่าใช้้

จ่่ายในการเดิินทางไปราชการ (ส่่วนที่่� 1) เท่่านั้้�น ที่่�กลุ่่�มตััวอย่่างสามารถเขีียน
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เอกสารประเภทนี้้�ได้้ถููกต้้องครบถ้้วน เป็็นไปตามหลัักเกณฑ์์หรืือระเบีียบที่่�

กำหนด คิิดเป็็นร้้อยละ 53.1 ส่่วนเอกสารประเภทที่่� 2-4 นั้้�น พบว่่าไม่่มีีกลุ่่�ม

ตััวอย่่างใดเลยที่่�สามารถเขีียนได้้ถููกต้้อง แสดงให้้เห็็นว่่ากลุ่่�มตััวอย่่างดัังกล่่าว

ยัังไม่่ทราบและเข้้าใจวิิธีีการเขีียนเอกสารทั้้�ง 3 ประเภทให้้ถููกต้้องได้้อย่่างไร

ปััญหาด้้านการเขีียนเอกสารเพื่่�อเบิิกค่่าใช้้จ่่ายในการเดิินทางไปราชการ เป็็น

ปััญหาสำคัญัของกระบวนการเบิิกจ่า่ยเงินิ เนื่่�องจากตามระเบีียบได้้กำหนดไว้้

ชััดเจนว่า่เอกสารที่่�ถููกต้อ้งครบถ้ว้นสมบูรูณ์เ์ท่า่นั้้�นที่่�จะสามารถเบิกิจ่า่ยเงินิได้้ 

ผลการวิิเคราะห์์สถานการณ์์จึึงทำให้้ทราบว่่าปััญหานี้้�เกิิดขึ้้�นจากสาเหตุุที่่�มา

จากปััจจััยหลายประการ คื ือ ประการแรกคืือ ผู้้� เบิิกขาดความรู้้� ค วามเข้้าใจ

และขาดความมั่่�นใจในการเขียีนเอกสารประการต่่อมาคือื ผู้้�เบิกิทราบดีอียู่่�แล้ว้

ว่่ารายละเอีียดที่่�แท้้จริิงนั้้�นเป็็นอย่่างไร แต่่เจตนาที่่�จะไม่่เขีียนหรืือเว้้นไว้้ให้้ 

เจ้้าหน้้าที่่�การเงิินและบััญชีีซึ่่�งเป็็นผู้้�ตรวจเขีียนให้้

 	วิิธีีดำำ�เนิินการวิิจััย 
ประชากรและกลุ่่�มตััวอย่่าง

ประชากรได้้แก่่ อาจารย์์ผู้้�รัับผิิดชอบโครงการ ผู้้�ที่่ �ประสงค์์เดิินทางไป

ราชการ และเจ้า้หน้า้ที่่�ผู้้�จัดทำชุดุเบิกิจ่า่ย คณะมนุษยศาสตร์และสังัคมศาสตร์ 

มหาวิิทยาลััยราชภััฏสกลนคร จำนวน 100 คน (การดำเนิินกิิจกรรมโครงการ

งบประมาณเงิินรายได้้และแผ่่นดิิน ปีีงบประมาณ 2563 จำนวน 11 หลัักสููตร

กลุ่่�มตััวอย่่าง ได้้แก่่ อาจารย์์ผู้้�รัับผิิดชอบโครงการ ผู้้�ที่่�ประสงค์์เดิินทาง

ไปราชการ และเจ้้าหน้้าที่่�ผู้้�จััดทำชุุดเบิิกจ่่าย ค ณะมนุุษยศาสตร์์และ

สัังคมศาสตร์ ม หาวิิทยาลััยราชภัฏสกลนคร ด้ วยวิิธีีแบบสุ่่�มอย่่างง่่าย รวม

จำนวน 30 คน
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 	ขั้้�นตอนการดำำ�เนิินการวิิจััย 
1.	ผู้้�วิิจััยได้้ศึึกษาระเบีียบ ข้ ้อบัังคัับ กระทรวงการคลััง และของ

มหาวิิทยาลััยราชภััฏสกลนคร

 	สรุุปผลการวิิจััย
1.	การพัฒันาคู่่�มือืในการปฏิบัิัติงิานการเบิกิจ่า่ยค่า่ใช้จ้่า่ยในการเดินิทาง

ไปราชการ ให้้มีีประสิิทธิิภาพ ประกอบไปด้้วยสองส่่วน คืือ ส่่วนผู้้�ที่่�ใช้้คู่่�มืือใน

การทำชุุดเบิิกจ่า่ยค่่าใช้จ้่า่ยในการเดิินทางไปราชการ และส่ว่นผู้้�ใช้คู้่่�มือในการ

เดิินทางไปราชการ ที่่�มีีข้้อมููลด้้านอััตราการเบิิกจ่่าย เอกสารตััวอย่่างการเบิิก

จ่่าย และการเก็็บรวบรวมเอกสารการเบิิกจ่่ายมีีความชััดเจน ถู กต้้องตาม

ระเบีียบมหาวิิทยาลััยที่่�เกี่่�ยวข้้องกัับการเบิิกจ่่ายค่่าใช้้จ่่ายในการเดิินทางไป

ราชการ

2.	ก่่อนการพััฒนาคู่่�มือผู้้�ใช้้คู่่�มืือในการเดิินทางไปราชการและผู้้�จััดทำ

ชุุดเบิิกจ่่ายค่่าใช้้จ่่ายเดิินทางไปราชการ มีีความรู้้�ความเข้้าใจเกี่่�ยวกัับการเบิิก

จ่่ายค่่าใช้้จ่่ายในการเดิินทางไปราชการ คิ ดเป็็นร้้อยละ 36.67 และหลัังการ

พััฒนาคู่่�มืือมีีความรู้้�ความเข้้าใจเกี่่�ยวกัับการเบิิกจ่่ายค่่าใช้้จ่่ายในการเดิินทาง

ไปราชการ คิิดเป็็นร้้อยละ 83.33

 	อภิิปรายผล
การวิิจััยเรื่่�อง การพััฒนาคู่่�มืือการปฏิิบััติิงานการเบิิกจ่่ายค่่าใช้้จ่่ายใน

การเดิินทางไปราชการ ค ณะมนุุษยศาสตร์์และสัังคมศาสตร์์ ม หาวิิทยาลััย

ราชภััฏสกลนคร โดยมีีวััตถุุประสงค์์ 1) เพื่่�อพััฒนาคู่่�มืือในการปฏิิบััติิงานการ

เบิิกจ่่ายค่่าใช้้จ่่ายในการเดิินทางไปราชการ ค ณะมนุษยศาสตร์และ

สัังคมศาสตร์์ มหาวิิทยาลััยราชภััฏสกลนคร ลดปััญหาในการเบิิกจ่่าย 2) เพื่่�อ

ให้เ้จ้า้หน้้าที่่�และอาจารย์์สามารถนำคู่่�มือการเบิิกจ่่ายค่่าใช้จ่้่ายการเดิินทางไป
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ราชการไปใช้้ได้้อย่่างถููกต้้องและเป็็นมาตรฐานเดีียวกััน กลุ่่�มตััวอย่่างที่่�ใช้้ใน

การวิิจัยัครั้้�งนี้้� คือื เจ้า้หน้้าที่่�บริหิารงานพััสดุแุละอาจารย์์ที่่�เดินิทางไปราชการ 

จำนวน 30 คน เครื่่�องที่่�ใช้้ในการวิิจััย คืือ ศึึกษาและรวบรวมข้้อมููลจากการ 

จััดทำชุุดเบิิกจ่่าย และจััดทำแบบสอบถามความรู้้� ค วามเข้้าใจ ก่ อน-หลััง  

การใช้้คู่่�มืือการเบิิกจ่่ายค่่าใช้้จ่่ายการเดิินทางไปราชการ 

ผลการศึึกษาพบว่่า 

1. การพััฒนาคู่่�มืือในการปฏิิบััติิงานการเบิิกจ่่ายค่่าใช้้จ่่ายในการเดิิน

ทางไปราชการ ให้ม้ีปีระสิทิธิภิาพ ประกอบไปด้ว้ยสองส่ว่น คือื ส่ว่นผู้้�ที่่�ใช้คู้่่�มือื

ในการทำชุุดเบิิกจ่่ายค่่าใช้้จ่่ายในการเดิินทางไปราชการ และส่่วนผู้้�ใช้้คู่่�มืือใน

การเดิินทางไปราชการ ที่่�มีีข้้อมููลด้้านอััตราการเบิิกจ่่าย เอกสารตััวอย่่างการ

เบิิกจ่่าย และการเก็็บรวบรวมเอกสารการเบิิกจ่่ายมีีความชััดเจน ถููกต้้องตาม

ระเบีียบมหาวิิทยาลััยที่่�เกี่่�ยวข้้องกัับการเบิิกจ่่ายค่่าใช้้จ่่ายในการเดิินทางไป

ราชการ

2. ก่ อนการพััฒนาคู่่�มืือผู้้�ใช้้คู่่�มืือในการเดิินทางไปราชการและผู้้�จััดทำ

ชุุดเบิิกจ่่ายค่่าใช้้จ่่ายเดิินทางไปราชการ มีีความรู้้�ความเข้้าใจเกี่่�ยวกัับการเบิิก

จ่่ายค่่าใช้้จ่่ายในการเดิินทางไปราชการ คิ ดเป็็นร้้อยละ 36.67 และหลัังการ

พััฒนาคู่่�มืือมีีความรู้้�ความเข้้าใจเกี่่�ยวกัับการเบิิกจ่่ายค่่าใช้้จ่่ายในการเดิินทาง

ไปราชการ คิิดเป็็นร้้อยละ 83.33

 

 	ข้้อเสนอแนะ
ข้้อเสนอแนะในการนำผลวิิจััยไปใช้้ 

1.	การพััฒนาคู่่�มืือการเบิิกจ่่ายค่่าใช้้จ่่ายเดิินทางไปราชการกรณีี  

งบประมาณเงิินรายได้้ และงบประมาณเงิินแผ่่นดิิน

2.	การพััฒนาระบบการบริิหารการเบิิกจ่่ายค่่าใช้้จ่่ายการเดิินทางไป

ราชการแบบอิิเล็็กทรอนิิกส์์
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เอกสารอ้้างอิิง

พระราชกฤษฎีีกา ค่่าใช้้จ่่ายเดิินทางไปราชการ (ฉบัับที่่� 9) พ.ศ. 2560 (2560, 

18 กุุมภาพัันธ์์) ราชกิิจจานุุเบกษา เล่่ม 134 ตอนที่่� 21 น. 25-34

พระราชกฤษฎีีกา ค่ าใช้้จ่่ายเดิินทางไปราชการ พ .ศ. 2526 (แก้้ไขเพิ่่�มเติิม 

ถึึงฉบัับที่่� 8 พ.ศ. 2553) เบิิกจ่่ายตาม

ระเบีียบสํํานัักนายกรััฐมนตรีีว่่าด้้วยการพััสดุุ พ .ศ. 2535 แก้้ไขเพิ่่�มเติิม  

(ฉบับัที่่� 2) พ.ศ. 2538 แก้้ไขเพิ่่�มเติมิ (ฉบัับที่่� 3) พ.ศ. 2539 แก้้ไขเพิ่่�มเติิม 

(ฉบัับที่่� 4) พ .ศ. 2541 และแก้้ไขเพิ่่�มเติิม  (ฉบัับที่่� 5) พ .ศ. 2542  

และระเบีียบสํํานัักนายกรััฐมนตรีีว่่าด้้วยการพััสดุุด้้วยวิิธีีการทาง

อิิเล็็กทรอนิิกส์์ พ.ศ.2549

พระราชกฤษฎีีกา ค่่าใช้้จ่่ายในการเดิินทางไปราชการ (ฉบัับที่่� 5) พ.ศ. 2534. 

(2534, 31 มกราคม) ราชกิิจจานุุเบกษา เล่่ม 108 ตอนที่่� 16 น. 1-13.

พระราชกฤษฎีีกา ค่ ่าใช้้จ่่ายในการเดิินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 2526, 7 

พฤษภาคม) ราชกิจิจานุเุบกษา เล่่ม 100 ตอนที่่� 73, ฉบับัพิเิศษ น. 1-42

พระราชบััญญััติิระเบีียบข้้าราชการพลเรืือนในสถาบัันอุุดมศึึกษา พ.ศ. 2547 

(2547, 12 พฤศจิิกายน) ราชกิิจจานุุเบกษา เล่่ม 121, ตอนพิิเศษ 700 

น. 33-55.

พระราชบััญญััติิระเบีียบข้้าราชการพลเรืือนในสถาบัันอุุดมศึึกษา พ.ศ. 2547. 

(2547, 12 พฤศจิกิายน) ราชกิจิจานุเุบกษา เล่ม่ 121, ตอนพิิเศษ 70ก, 

น. 33-55.

ระเบีียบกระทรวงการคลััง ว่่าด้้วยการเบิิกค่่าใช้้จ่่ายในการเดิินทางไปราชการ 

พ.ศ. 2550. (2550, 2 สิิงหาคม)  ราชกิิจจานุุเบกษา เล่่ม 124 ตอน

พิิเศษ 914 น. 1-10.
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ระเบีียบกระทรวงการคลััง ว่่าด้้วยการเบิิกค่่าใช้้จ่่ายในการเดิินทางไปราชการ 

(ฉบัับที่่� 2) พ.ศ. 2554. (2554,11 เมษายน), ราชกิิจจานุุเบกษา เล่่ม 

128, ตอนพิิเศษ 544 น. 1-3 

ระเบีียบกระทรวงการคลััง ว่ ่าด้้วยการเบิิกจ่่ายเงิินเกี่่�ยวกัับค่่าใช้้จ่่าย 

ในการบริิหารงานของส่่วนราชการ พ.ศ. 2549. (2549, 7 เมษายน), 

ราชกิิจจานุุเบกษา เล่่ม 123 ตอนที่่� 494 น. 11-14.

ระเบีียบกระทรวงการคลัังการเบิิกจ่่ายเงิินจากคลััง การเก็็บรัักษาเงิินและ 

การนาเงิินส่่งคลััง พ .ศ. 2551 (2551,7 มีีนาคม), ราชกิิจจานุุเบกษา 

เล่่ม 125 ตอนพิิเศษ 50 น. 1-23
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